SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次1   第1次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	日系企業の企業文化と組織

	本次授课目的与要求  
日系企業の企業文化と組織を学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有の企業文化と組織を理解し把握すること。
難点：中日企業文化の相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了





SJQU-QR-JW-013（A0）

[bookmark: _Hlk33734189]上 海 建 桥 学 院
职场日语沟通课程教案

周次2   第2次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	入社前の準備

	本次授课目的与要求  
日本企業に入るための様々な準備について学ぶ。

	教学设计思路  
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点
重点：ビジネスに必要となる身だしなみ等。
難点：普段はなじみのない作法を行う。

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

[bookmark: _Hlk34483914]上 海 建 桥 学 院
职场日语沟通课程教案

周次3   第3次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	社内での挨拶

	本次授课目的与要求  
職場に適した話し方と敬語の使用方法を学ぶ。

	教学设计思路  
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点
重点：ビジネスや人間関係で必要となる敬語の使用方法。
難点：普段はなじみのない言葉遣いを用いる。

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了







SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次4   第4次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	复习总结及第一次过程性考试

	本次授课目的与要求  
今までの授業内容の再確認・復習および小テストの実施

	教学设计思路　
導入→今までの内容における重要ポイントのまとめ・復習→小テストの実施→宿題

	本次教学重点与难点  
重点：重要ポイントの把握状況
難点：小テストの問題点

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入　　　　　                  10分 
復習・まとめ　　　　　　　　　　35分
小テスト　　                    35分
宿題　　　　                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
課題
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

重要単語や重要表現の暗記、練習
次回レッスン内容の予習


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次5   第5次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	ビジネスの基本

	本次授课目的与要求  
日系企業におけるビジネスのを学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有の企業ビジネスを理解し把握すること。
難点：中日企業ビジネスの基本の相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次6   第6次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	電話の応対

	本次授课目的与要求  
ビジネス電話の応対方法を学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有のビジネス電話の応対方法を理解し把握すること。
難点：中日企業文化の相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次7   第7次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	会議

	本次授课目的与要求  
日系企業の会議について学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有のビジネス会議を理解し把握すること。
難点：中日企業文化の相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次8   第8次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	复习总结及第一次过程性考试

	本次授课目的与要求  
今までの授業内容の再確認・復習および小テストの実施

	教学设计思路　
導入→今までの内容における重要ポイントのまとめ・復習→小テストの実施→宿題

	本次教学重点与难点  
重点：重要ポイントの把握状況
難点：小テストの問題点

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入　　　　　                  10分 
復習・まとめ　　　　　　　　　　35分
小テスト　　                    35分
宿題　　　　                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
課題
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

重要単語や重要表現の暗記、練習
次回レッスン内容の予習


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次9   第9次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	お客様の接待

	本次授课目的与要求  
日系企業におけるお客様接待について学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有のビジネス接待を理解し把握すること。
難点：中日企業文化の相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次10   第10次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	他社訪問

	本次授课目的与要求  
日系企業における他社訪問時の諸事項について学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有の他社訪問時の注意事項を理解し把握すること。
難点：中日企業文化の相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次11   第11次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	ビジネス商談

	本次授课目的与要求  
日系企業におけるビジネス商談について学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有のビジネス商談文化を理解し把握すること。
難点：中日企業文化の相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	

動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備

	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次12   第12次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	复习总结及第三次过程性考试

	本次授课目的与要求  
今までの授業内容の再確認・復習および小テストの実施

	教学设计思路　
導入→今までの内容における重要ポイントのまとめ・復習→小テストの実施→宿題

	本次教学重点与难点  
重点：重要ポイントの把握状況
難点：小テストの問題点

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入　　　　　                  10分 
復習・まとめ　　　　　　　　　　35分
小テスト　　                    35分
宿題　　　　                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
課題
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

重要単語や重要表現の暗記、練習
次回レッスン内容の予習


	课后反思
	
予定通り授業終了







SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次13   第13次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	宴会でのマナー

	本次授课目的与要求  
日系企業におけるビジネス宴会のマナーを学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有のビジネス宴会マナーを理解し把握すること。
難点：中日企業ビジネス宴会マナーの相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次14   第14次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	職場の人間関係

	本次授课目的与要求  
日系企業における職場の人間関係を学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有の職場における人間関係を理解し把握すること。
難点：中日企業の職場人間関係の相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了





SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

周次15   第15次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	ビジネスマンの心得

	本次授课目的与要求  
日系企業のビジネスマンとしての心得を学ぶ。

	教学设计思路　
導入・場面紹介→重要単語・表現の解説→グループ討論→グループ発表→まとめ・宿題

	本次教学重点与难点  
重点：日本特有のビジネスマンとしての心得を理解し把握すること。
難点：中日企業の相違

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）
導入・場面紹介                  10分 
重要単語・表現の解説　　　　　　20分
グループ討論                    25分
グループ発表                    25分
まとめ・宿題                    10分




	
動画の視聴
PPT解説
ワークショップで課題完成
発表






	课外复习、预习要求及作业布置

新出単語や重要表現の暗記、練習
レッスン内容の発表準備


	课后反思
	
予定通り授業終了






SJQU-QR-JW-013（A0）

上 海 建 桥 学 院
 职场日语沟通课程教案

[bookmark: _GoBack]周次16   第16次课   学时2                教案撰写人 章培新
	课程单元名称
	复习总结及期末考试

	本次授课目的与要求  
全体の復習および期末テストの実施

	教学设计思路　
導入→全体の重要ポイントのまとめ→期末テストの実施

	本次教学重点与难点  
重点：重要ポイントの把握状況
難点：小テストの問題点

	教学内容提要及时间分配（90分）
	教学方法与手段设计

	（可添页）

全体復習　　　　　　　　　　　　20分
期末テスト　　                  70分

	



PPT解説
課題発表




	课外复习、预习要求及作业布置

全体の復習
重要ポイントの再確認


	课后反思
	
予定通り授業終了
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